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ISTITUTO SAN PAOLO DI ROMA 

All’ inizio dell’anno  scolastico 2024-2025 desidero rivolgere il mio personale augurio a tutte le 

componenti della nostra comunità scolastica. Viviamo in un’epoca di continuo e costante 

cambiamento, in cui la stessa società sembra mancare di punti di riferimento saldi, eppure non 

bisogna mai perdere di vista il fatto che la scuola rappresenti un’istituzione di straordinaria 

importanza per la crescita e la formazione dei futuri cittadini, per garantire a tutti uguaglianza di 

opportunità, favorendo inclusione e successo scolastico. Il “successo scolastico” non deve però essere 

confuso con il “facile successo”, indicatore di una società senza schemi, senza regole, senza doveri, 

società in cui le conquiste non si assaporano più, ma si pretendono a tutti i costi. Impegno e 

responsabilità sono pilastri irrinunciabili per chi vuole ottenere una solida formazione e vuole 

realmente realizzarsi ed essere utile alla società. Superare le difficoltà, essere consapevoli dei propri 

limiti, significa avere coscienza e stima di se stessi e, di conseguenza, degli altri. Imparare a 

confrontarsi con la realtà, pone i nostri studenti nella condizione di maturare, di crescere, di 

diventare protagonisti, altrimenti avremo in futuro solo persone inconsistenti, incapaci di capire il 

mondo che li circonda. I numerosi ed inquietanti fatti di cronaca riguardanti minorenni, hanno 

ulteriormente certificato lo smarrimento di numerosi giovani e la loro incapacità di valutare le 

conseguenze delle proprie azioni. Occorre separare l’idea di disciplina da quella di costrizione 

autoritaria  e riconnetterla all’ovvia esigenza di un’atmosfera serena e produttiva di cui le classi e gli 

insegnanti hanno bisogno per poter lavorare. Sarà perciò indispensabile, una continua 

collaborazione, nel rispetto dei ruoli,  tra insegnanti e genitori finalizzata alla costruzione di un sano 

senso di responsabilità nei ragazzi.  Auguro a tutti, famiglie e personale della scuola, un anno 

scolastico all’insegna del dialogo e della collaborazione fattiva e consapevole, della fiducia e del 

reciproco rispetto dei diversi ruoli e delle prerogative che a ciascuno di essi afferisce. L’augurio per 

tutti i bambini e le bambine, i ragazzi e le ragazze della nostra scuola è quello di vivere un anno 

scolastico pieno di esperienze memorabili, esperienze che possano non solo arricchire il loro bagaglio 

di conoscenze ma che li aiutino a scoprire le proprie risorse, le proprie attitudini e a dare sempre il 

meglio di sé. 

Un caro saluto e l’augurio a tutti di buon anno scolastico 

Il Preside 
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NOTA: 

le indicazioni di seguito riportate  potranno subire variazioni . 

 

ORARI DI INGRESSO ED USCITA 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

L’inserimento dei bimbi di 3 anni avverrà, compatibilmente con le condizioni meteorologiche, 

all’esterno della struttura. (le indicazioni saranno fornite nella  riunione del 4 settembre 2024 alle 

16:30) 

Si inizierà il giorno 10 settembre e saranno divisi in 2 gruppi: il primo dalle 8:00 alle 10:00 ed il 

secondo dalle 10:15 alle 12:15. I genitori (uno per ogni alunno) potranno restare negli spazi limitrofi, 

seguendo le indicazioni delle insegnanti. Questa procedura andrà avanti fino al 13 settembre. 

I bimbi di 3 anni della sezione mista dal 10 settembre al 16 settembre usciranno entro le ore 11 ed 

i loro genitori (uno per ogni bimbo) potranno rimanere negli spazi esterni dell’istituto, seguendo le 

indicazioni delle insegnanti. 

Dal giorno 17 settembre l’orario per tutti sarà: 

> 7:45-9:00 ingresso 

> 9:00-11:45 attività  

> 11:45-12:15 uscita 

Dal 23 settembre inizia la mensa e l’attività di doposcuola ( ma non per i bimbi di 3 anni).  Per i bimbi 

di 3 anni  l’orario sarà: 

> 7:45-9:00 ingresso 

> 9:00-11:45 attività  

> 11:45-12:15 uscita1 

Per le famiglie che hanno difficoltà nella gestione pomeridiana dei bimbi è attivo il servizio 

doposcuola (a discrezione delle insegnanti di classe): 

> 12:15 – 12:45 pranzo 

> 13:45 - 14 uscita2 

> 12:45 -15:30 attività leggere 

> 15:30- 16:00 uscita3 
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Per i bimbi di 4 e 5 anni si inizierà l’11 settembre con orario dalle 7:45 alle 11:00. 

Questo orario andrà avanti anche i giorni 12-13-14 settembre. 

Dal 17 settembre si seguirà il seguente orario: 

> 7:45-9:00 ingresso 

> 9:00-11:45 attività  

> 11:45-12:15 uscita 

Dal 23 settembre partirà il servizio mensa ed il doposcuola secondo il seguente orario: 

> 7:45-9:00 ingresso 

> 9:00-11:45 attività  

> 11:45-12:15 uscita1 

Per le famiglie che hanno difficoltà nella gestione pomeridiana dei bimbi è attivo il servizio 

doposcuola: 

> 12:15 – 12:45 pranzo 

> 13:30 - 14 uscita2 

> 12:45 -15:30 attività leggere 

> 15:30- 16:00 uscita3 

I bimbi dovranno rispettare gli orari stabiliti per l’entrata e l’uscita. Si utilizzerà unicamente il 

portone laterale che sarà riservato alla scuola dell’infanzia. Ricordiamo che per nessun motivo i 

genitori (ribadiamo uno per ogni alunno) potranno accedere nelle aule, confidiamo sul loro senso di 

responsabilità. 

 

SCUOLA PRIMARIA 

Si inizierà martedì 10 settembre per le prime classi e mercoledì 11 per le altre.  Le lezioni si 

svolgeranno di mattina dal lunedì al venerdì. Nella prima settimana l’uscita è alle ore 12:30. 

Per chi ha necessità, sarà attivo il servizio doposcuola dal giorno 16 settembre. 

 

ORARI DELLE LEZIONI 

INTERA SCUOLA PRIMARIA 

8:10  - 9:00 

9:00 - 9:50 



4 
 

RIC 

10:05 – 10:55 

10:55 – 11:45 

11:45 – 12:35 

12:35 – 13:35 

 

NOTA: gli orari si riferiscono all’ora d’inizio delle lezioni, mentre l’ingresso inizia  10 minuti prima 

(Ad esempio se l’inizio delle lezioni è alle ore 8:10,  l’ingresso è dalle ore 8:00). 

 

Mensa e Doposcuola Scuola Primaria 

Alle 13:30 arriveranno i doposcuolisti che accompagneranno i bimbi a mensa.  

Gli insegnanti (non doposcuolisti) usciranno con gli alunni che vanno a casa. 

Per le famiglie che ne hanno necessità è possibile usufruire di mensa e doposcuola dal 16/09/2024 

fino al 31/05/2025. 

L’uscita dei bimbi che frequentano il doposcuola è alle 16:30. 

 

SECONDARIA DI PRIMO E SECONDO GRADO 

ORARI DELLE LEZIONI (distribuito su 5 giorni) 

Si inizierà martedì 10 settembre per la classe prima liceo e mercoledì 11 settembre per tutte le altre. 

Nella prima settimana non ci sarà la sesta ora. 

Da LUN  a VEN 

8:00  - 8:50 

8:50 - 9:50 

9:50 – 10:50 

RIC 

11:10 – 12:10 

12:10 – 13:10 

13:10 – 14:00 
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Per la secondaria di primo grado: mensa 14:00 - 14:30.  

Doposcuola dalle 14:30 alle 17:00 . Il doposcuola sarà attivo dal 16/9/2024 al 31/05/2025. 

 

NOTA: gli orari si riferiscono all’ora d’inizio delle lezioni, mentre l’ingresso inizia  10 minuti prima 

(Ad esempio se l’inizio delle lezioni è alle ore 8:00,  l’ingresso è dalle ore 7:50). 

 

LICEO (SECONDARIA DI SECONDO GRADO) 

Cinque giorni di lezioni settimanali dalle 8 alle 14 (vedi tabella precedente). 

Nella prima settimana non ci sarà la sesta ora. 

 

SINTESI ORARI DI INGRESSO ED USCITA 

INFANZIA PRIMARIA MEDIA LICEO 

7:45- 9:00   ingresso 8:10-9:00 8:00-8:50 8:00-8:50 

9:00 -11:30 attività 9:00-9:50 8:50 -9:50 8:50 -9:50 

11:45-12:15  uscita  1 RIC 9:50-10:50 9:50-10:50 

  10:05-10:55 RIC RIC 

  10:55-11:45 11:10-12:10 11:10-12:10 

  11:45-12:35 12:10-13:10 12:10-13:10 

  12:35-13:35 13:10-14:00 13:10-14:00 

12:45- 15:30  attività leggere      
13:30-14:00 uscita 2      

       
       

MENSA MENSA MENSA  
12:15-12:45 13:35 – 14:00 14:05 -14:30  

      
USCITA DOP USCITA DOP USCITA DOP  

15:30 -16 16:30 ORE 17:00  

 

PORTE DI ACCESSO 

Saranno 3 : principale, porta laterale, porta posteriore al piano terra. 

Laterale: riservata alla scuola dell’infanzia 

Porta nel retro: classi 1B, 3B,  4C e 4B primaria 

Principale: tutte le altre classi non menzionate. 
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NOTA: Le porte d’uscita dei ragazzi del doposcuola verranno decise quando saremo a conoscenza 

del loro numero e saranno state scelte le aule adeguate. 

 

PRIMI GIORNI CON ORARIO PROVVISORIO 

INFANZIA (vedi dettagli pagg.2-3) 

Inizio martedì 10 settembre (solo bimbi di 3 anni) 

PRIMARIA (vedi dettagli pagg.3-4) 

Inizio martedì 10 settembre  (solo le prime classi) 

Primaria ingresso dalle 8:10 uscita alle 12:30. 

Da lunedì 16 settembre orario definitivo completo (vedi tabella) e inizieranno anche servizio mensa e 

doposcuola. 

 

SECONDARIA DI PRIMO GRADO (SCUOLA MEDIA) 

Inizio martedì 10 settembre (solo le prime classi) 

Ingresso dalle ore 7:50 (a parte il primo giorno per le prime classi) ed uscita alle ore 13:00. 

Da lunedì 16 settembre orario definitivo completo (vedi tabella) ed inizieranno anche servizio mensa e 

doposcuola. 

 

SECONDARIA DI SECONDO GRADO (LICEO) 

Inizio martedì 10 settembre  (solo la prima classe) 

Ingresso dalle ore 7:50 ed uscita alle ore 13:00 

Da lunedì 16 settembre orario definitivo completo. 

NOTA: gli orari si riferiscono all’ora d’inizio delle lezioni, mentre l’ingresso inizia  10 minuti prima 

(Ad esempio se l’inizio delle lezioni è alle ore 8:00,  l’ingresso è dalle ore 7:50). 

 

VARIE 

1. GENITORI 

I genitori dovranno evitare assembramenti nelle porte di accesso alla struttura. 

L’ingresso dei genitori nella scuola  sarà limitato alla zona uffici  e NON potranno per nessun motivo 

entrare nelle aule. 

Dovranno portare e ritirare i figli con la massima puntualità. 

Il ricevimento dei genitori si svolgerà in presenza, secondo il calendario pubblicato successivamente. 
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2. PORTE D’INGRESSO ED USCITA 

Saranno 3: il portone principale, il portone laterale e la porta sul retro che immette nelle aule in 

prossimità della scuola dell’infanzia o della palestra.   

3. MERENDE 

PRIMARIA 

Gli alunni potranno acquistarla direttamente al primo piano. 

SECONDARIA 

Gli alunni potranno acquistarla direttamente al bar. 

4. MENSA 

Sarà attiva dal 16 settembre. Funzionerà per i bimbi dell’infanzia che restano fino alle 14 o 16 e 

normalmente per i ragazzi che seguono il doposcuola di primaria e media.  

5. CORSI 

Saranno attivati corsi sportivi al chiuso e all’aperto, corsi di mini basket, arti marziali, danza, teatro, 

scacchi e corsi Cambridge e Dele. 

6. GITE ED USCITE 

Saranno organizzate uscite didattiche, viaggi d’istruzione e campi scuola (nel mese di maggio). 

7. RICEVIMENTO GENITORI 

In presenza, su prenotazione mediante registro on-line. Non si comunica mediante e-mail. 

8. SPORTELLI DIDATTICI 

Si svolgeranno in presenza, su prenotazione, rivolgendosi ai docenti. 

9. ORARI SEGRETERIE 

Dal lunedì al venerdì dalle 8 alle 13. Lunedi e martedì pomeriggio dalle 15 alle 16:30. 

10. DIVISE SCOLASTICHE 

Venerdì 6 settembre la ditta distributrice sarà presente a scuola dalle 15:30 alle 18:30. I nuovi iscritti 

avranno tempo fino a metà ottobre per procurarsi la divisa.  

 

CALENDARIO SCOLASTICO 

FESTIVITA’ E PONTI 

Inizio lezioni 10 settembre 2024 (prime classi), 11 settembre per le altre. 

Termine lezioni 6 giugno 2025    (Infanzia il 30 giugno) 
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1 novembre 2024; 

8 dicembre; 

25 dicembre Natale; 

26 dicembre Santo Stefano; 

1 gennaio 2024 Capodanno; 

6 gennaio, Epifania; 

20 aprile, Pasqua; 

21 aprile, Lunedì dell’Angelo; 

23 e 24 aprile, PONTE 

25 aprile, Festa della Liberazione; 

1° maggio, Festa del Lavoro; 

2 maggio, PONTE 

2 giugno, Festa della Repubblica; 

29 giugno Festa SS Pietro e Paolo 

Le vacanze natalizie andranno dal 23 dicembre 2024 al 6 gennaio 2025 (inclusi), 

mentre quelle pasquali dal 17 aprile al 22 aprile 2025 (inclusi). 

 

Il calendario potrebbe subire delle leggere modifiche, che saranno tempestivamente 

comunicate. 

 

ALCUNI CONSIGLI PER  I GENITORI DEI BIMBI CHE SI INSERISCONO NELLE PRIME 
CLASSI DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA E PRIMARIA 

• Vivere con serenità questo periodo 

• Avere fiducia nelle capacità del bambino 

• Non stargli  troppo addosso e lasciarlo apprendere dai suoi errori 

• Farsi raccontare la giornata ma evitare di fare  troppe domande per non trasmettere ansia 

• Ascoltare con entusiasmo i suoi racconti 

• Aiutarlo a comunicare le sue emozioni 

• Incoraggiarlo nelle difficoltà, con un sorriso 

• Accogliere un eventuale pianto come una reazione normale 
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• Evitare i paragoni con gli altri bimbi 

• Rispettare le regole della scuola 

• Avere fiducia nel lavoro delle insegnanti. 

 

LIBRI DI TESTO 

Nella scuola secondaria i libri di testo sono acquistati direttamente nelle cartolibrerie, seguendo 
l’elenco distribuito in portineria. 

Nella primaria i testi si dividono in scolastici e parascolastici. I primi si ritirano in libreria mediante 
cedole che verranno consegnate a scuola entro la fine del mese di settembre. I parascolastici non 
prevedono cedola. 

REGOLAMENTO 

Ogni ambiente in cui una persona vive ha delle regole che permettono di convivere e raggiungere 

degli obiettivi specifici per ogni contesto. È l’osservanza delle norme anche non scritte, che 

rendono possibile la vita della società. Il contenimento delle pulsioni egoistiche ed aggressive è 

condizione essenziale per l’esercizio della libertà di tutti. Il rispetto delle regole è alla base dello 

stare bene in gruppo e la maggior parte dei problemi che si incontrano nella gestione delle classi 

dipendono dal loro mancato rispetto. All’interno della scuola sono presenti regole per la creazione 

di un contesto adatto all’apprendimento,  per un buon rapporto tra insegnanti , studenti, genitori e 

tutte le altre componenti della scuola.  Invitiamo tutti a leggere attentamente il regolamento, 

scaricandolo dal sito della scuola.  

DIVISE SCOLASTICHE 

Indossare la divisa scolastica è un obbligo per gli alunni (esclusi gli studenti del liceo). Agli alunni 
delle prime classi, per ovvi motivi organizzativi, è concessa una deroga fino al 15 ottobre 2024. 

INDICAZIONI PRATICHE PRIME CLASSI 

I genitori ed i bimbi della scuola dell’infanzia (gli elenchi saranno resi pubblici nei primi giorni di 
settembre) verranno accolti direttamente dalle insegnanti, nel settore della scuola riservato a loro.  

Martedì 10 settembre i genitori ed i bimbi delle prime classi della primaria, (gli elenchi saranno 
resi pubblici nei primi giorni di settembre) alle ore 9:00 attenderanno all’esterno per l’appello e 
successivamente accompagneranno i figli in aula, insieme alle maestre prevalenti. Nei primi giorni 
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successivi i bimbi saranno accolti dalla maestra all’esterno. I genitori non potranno più accedere alle 
aule.  

Martedì 10 settembre i genitori ed i ragazzi delle prime classi della media, (gli elenchi saranno resi 
pubblici nei primi giorni di settembre) alle ore 8:00 attenderanno all’esterno per l’appello. 
Successivamente gli alunni saliranno in classe.   

Martedì 10 settembre i  ragazzi della classe prima liceo alle ore 8:30 saranno accolti all’esterno da 
un docente, il tempo di fare l’appello e si recheranno in aula.   

RICORDIAMO CHE I GENITORI NON POSSONO ENTRARE NELLA ZONA IN CUI SONO PRESENTI LE 
AULE. 

I genitori dei bimbi di 3 anni della scuola dell’infanzia, prenderanno accordi con le maestre per le 
modalità di inserimento, in base alle necessità del bambino. 

Gli elenchi delle prime classi saranno esposti nella bacheca all’ingresso. 

 Invitiamo tutti i genitori a prendere visione del regolamento d’istituto pubblicato sul sito della 
scuola: www.istitutosanpaoloroma.it 

L’accesso ai registri on-line sarà attivo entro i primi giorni di ottobre. 

  

Martedì 10 settembre  
I genitori ed i bimbi (solo i 3 anni) della scuola dell'infanzia, dalle ore 7:45 fino alle 9:00, verranno 

accolti direttamente dalle insegnanti nel settore della scuola a loro riservato (campo calcetto e area 

giochi esterna).  

 

Per l’inserimento dei bimbi di 3 anni, si fa riferimento alle indicazioni date dalle insegnanti alle 

famiglie.  

 

I genitori ed i bimbi delle prime classi della primaria, dalle ore 9:00 del 10/9, si tratterranno per 

pochi minuti nello spazio esterno a loro riservato (vedi mappa accoglienza). Il tempo di fare l’appello 

ed una foto individuale e si recheranno in aula insieme alle maestre prevalenti. Per la prima 

settimana le maestre accoglieranno i bimbi all’ingresso. Successivamente i bimbi saranno 

accompagnati all’ingresso ed andranno in aula da soli.  

 

I genitori ed i ragazzi delle prime classi della scuola media, dalle ore 8:00 del 10/9, si tratterranno 

per pochi minuti nello spazio esterno a loro riservato (vedi mappa accoglienza). Il tempo di fare 
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l’appello e si recheranno in aula accompagnati dagli insegnanti. Nei giorni successivi si recheranno 

direttamente in aula.  

 

Gli studenti del primo liceo, dalle ore 8:30 del 10/9, si tratterranno per pochi minuti nello spazio 

esterno a loro riservato (vedi mappa accoglienza). Il tempo di fare l’appello e si recheranno in aula 

accompagnati dagli insegnanti. I giorni successivi si recheranno direttamente in aula.  

 

INDICAZIONI PRATICHE PER LE CLASSI SUCCESSIVE ALLA PRIMA 

Mercoledì 11 settembre  
Mercoledì 11 settembre 2024, tutti gli altri alunni che non frequentano l’infanzia o il primo anno 

di un qualunque ordine di scuola, si recheranno direttamente agli ingressi stabiliti (vedi mappa con 

ingressi) ed andranno in aula seguendo le indicazioni del personale scolastico. Si ribadisce l’obbligo 

di indossare la divisa per gli alunni e le alunne della primaria  e della secondaria di primo grado, al 

fine di evitare le sanzioni previste (leggere attentamente il regolamento d’istituto). 

 

Per i giorni successivi il criterio generale è che gli studenti potranno accedere nell’edificio scolastico 

10 minuti prima dell’inizio delle lezioni. Se ad esempio le lezioni iniziano alle 8:10, potranno 

accedere dalle ore 8:00  (vedi sintesi orari ingresso-uscita).  

 

Nei primissimi giorni di scuola è comprensibile la naturale apprensione delle famiglie che 

accompagnano i propri figli, soprattutto se al primo anno ed il loro desiderio di seguire i più piccoli 

fino in aula. Pertanto, è inevitabile il verificarsi di code in entrata ed uscita dal parcheggio, nonché 

una certa confusione fuori e dentro la scuola. Ci scusiamo preventivamente per il disagio ed 

invitiamo ciascuno a non perdere la calma ed a godersi con serenità questo inizio di anno 

scolastico.  Ovviamente nei giorni successivi, tale problema tenderà a ridursi, fino a sparire. 

 

BUON ANNO SCOLASTICO 

                                                                                                                                                                         La direzione 
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SINTESI ORARI INGRESSO-USCITA 
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MAPPA 

 

 

 


